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O Plano de Gestédo 2021/2024 é o documento que indica as a¢fes que serdo
desenvolvidas pelo Instituto pelos proximos quatro anos como marca da atual gestao.
As acOes sdo divididas em areas tematicas e buscam a prestacéo do servico publico
com qualidade.

Como 6rgéo de previdéncia municipal, o Seroprevi tem a misséo de cuidar do
futuro dos servidores efetivos dos poderes, autarquias, fundacbes e empresas
publicas do Municipio. Por isso, ter um planejamento sélido que seja construido
democraticamente faz-se necessario para boa gestao dos recursos financeiros e para
a garantia do equilibrio financeiro e atuarial, pecas chaves no futuro de qualquer
RPPS.

ACOES

1. AQUISICAO DE MATERIAIS E INSUMOS DE TRABALHO

Objetivo: acdes de atendimento as demandas por materiais necessarios ao
funcionamento cotidiano do Instituto, de modo que ndo haja escassez, tao

pouco auséncia de materiais.

e Aquisicdo de Materiais de Expediente (papel A4, tonner, canetas, lapis,
pastas, grampos, clips, grampeadores, perfuradores, etc);

e Aquisicdo de Materiais de Limpeza e Descartavel (cloro, desifetante,
alcool em gel, alcool liquido, lixeiras, copo descartavel, saco para lixo,
papel toalha, porta papeis e sabonete liquido, papel higiénico, etc);

e Aquisicdo de Materiais Graficos (capas para processo, envelopes
timbrados, folhas de processo, crachas, certeiras de identificacao,
carimbos, etc);

e Aquisicdo de alimentos e bebidas para atender ao servico de copa e

cozinha.

SEDE: Rua Vereador Aldacir Medeiros, n® 125-A, Boa Esperanca, Seropédica — RJ.
CEP: 23894-438 E-mail: seroprevi@hotmail.com Telefone: (21) 2682-0075



Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Seropédica

SEROPREDVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica
Diretoria-Executiva

Gabinete do Diretor-Presidente

2. MODERNIZACAO DO PARQUE TECNOLOGICO

Objetivo: acdes de substituicdo dos equipamentos tecnolégicos em uso que
apresentem saturacdo, modernizando o Parque Tecnologico do Instituto e

atendendo a demanda diaria por equipamentos e servicos.

e Aquisicdo de Equipamentos de Informética (computadores, notebooks,
impressoras, copiadoras, nobreaks, projetores, telas, mouses, teclados,
caixas de som, swift, NAS, etc);

e Instalacdo de Rede Cabeada de Internet;

e Disponiblizacdo de Rede Wi-fi em todos os espacos do Instituto;

e Realizacdo de processo licitatorio para contratacdo de empresa de
fornecimento de internet (minimo de 100Mg);

e Instalacao de Central Telef6nica,

e Elaboracédo da Politica de Seguranca da Informacéo.

3. AMPLIACAO E MODERNIZACAO DA ESTRUTURA

Objetivo: acdes de ampliacdo do espaco fisico do Instituto, bem como de
aquisicao de euipamentos e veiculos que atendam as demandas cotidianas e

proporcionem um ambiente de trabalho saudavel e confortavel.

e Aquisicdo e manutencdo de aparelhos de ar-condicionado em todos os
ambientes;

e Aluguel de um novo espaco fisico capaz de atender todas as atividades
administrativas;

e Aquisicdo de terreno para construcdo de sede propria do Seroprevi;

e Construcado de sede propria para o Instituto;

e Agquisicdo e manutencgéo de veiculo préprio (modelo sedan compacto);

e Aquisicdo de mobiliario de escritorio (mesas, cadeiras, armarios, sofas,
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estantes, etc.);

Agquisicdo de mobiliario de copa e cozinha (mesas, armarios, cadeiras,
etc);

Aquisicdo de utensilios de copa e cozinha (pratos, copos, talheres,
bandejas, etc.);

Aquisicao de eletrodomésticos (fogdo, geladeira, cafeteira, microondas,
etc.).

4. IMPLANTACAO DE SISTEMA DE SEGURANCA

Objetivo: agcbes que garantam a seguranca patrimonial do Instituto, de forma

ininterrupta, e a seguranca de servidores e publico externo.

Aquisicdo e manutencao de extintores de incéndio e itens de sinalizacéo;
Instalacdo de Cameras de Seguranca com monitoramente ininterrupto e
acompanhamento remoto;

Istalacdo de Sistema de Alarme com monitoramento ininterrupto e

acompanhamento remoto.

5. ATENDIMENTO DAS NORMAS DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO

Objetivo: acbes que visam a acessibilidade plena em todos os espacos fisicos

do Instituto, bem como o atendimento especializado.

Eliminacdo de rampas e degraus que impecam o acesso de cadeirantes
e pessoas com mobilidade reduzida,

Disponibilizacdo de banheiros acessiveis para o publico externo e para
os servidores do Instituto, bem como instalacao de piso tatil e portas nas
medidas que permitam o acesso de cadeiras de roda;

Formacdo Continuada dos servidores do Instituto em LIBRAS - Lingua

Brasileira de Sinais.
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6. AMPLIACAO E QUALIFICACAO DOS RECURSOS HUMANOS

Objetivo: agbes que busquem ampliar, reformular e fortalecer o quadro de
pessoal do Instituto, aprimorando o servi¢o publico oferecido e aumentando a

eficiéncia administrativa.

e Reestruturagcdo dos Cargos Comissionados e criagdo dos Cargos de
Provimento Efetivo;

e Realizacdo de Processo Seletivo para contratagdo por prazo
determinado;

e Realizacdo de Concurso Publico para preenchimento das vagas de
provimento efetivo;

e Contratacdo de estagiarios remunerados e celebracdo de convénios
para estagio obrigatorio;

e Criacao do Plano de Formacao Continuada dos Servidores;

e Ampliacdo do acesso a cursos gratuitos fornecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro;

e Aquisicdo de uniformes e equipamentos de seguranca;

e Formacéo basica em RPPS para todos os servidores.

7. ATUALIZACAO DA LEGISLACAO VIGENTE

Objetivo: acbes de adequacdo da legislacdo previdenciaria municipal vigente
as novas determinacfes contidas na Constituicdo Federal de 1988 e nas
normas emitidas pela Secretaria de Previdéncia do Ministério da Economia e
demais 6rgdos de normatizacdo, controle e fiscalizacdo, e elaboracdo de

documentos normativos e orientadores do funcionamento administrativo.

e Elaboracéo de Minuta de Projeto de Lei sobre a alteracdo das aliquotas

de contribuicao dos servidores e dos patrocinadores;
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e Elaboracédo de Minuta de Projeto de Lei sobre o Plano de Amortizacao
do Déficit Atuarial;

e Elaboracédo de Minuta de Projeto de Lei sobre a Divida da Prefeitura para
com o Instituto;

e Elaboracdo de Minuta de Projeto de Lei alterando as regras de
concessao de aposentadoria e pensao por morte;

e Elaboragio de Minuta do Cddigo de Etica do Instituto;

e Revisao do Regimento Interno do Conselho de Administracao;

e Elaboragdo de Minuta do Regimento Interno do Conselho Fiscal e do
Regimento Interno do Instituto;

e Solicitacdo ao Poder Executivo Municipal da revisdo do Regime Juridico

Unico dos Servidores Municipais.

8. FORTALECIMENTO DA GESTAO E GOVERNANCA

Objetivo: acdes que visem o fortalecimento da gestdo administrativa e da
governanca do Instituto a luz dos principios constitucionais que regem a

Administracéo Publica..

e Adesao ao Programa Pro-Gestéo do Ministério da Economia;

e Contratacdo de empresa para fornecimento de sistema de gestdo
administrativa, financeira e previdenciaria,

e Contratacdo de empresa para fornecimento de aplicativo mobile que
permita aos servidores ativos e inativos, bem como aos pensionistas,
acessarem servicos do Instituto;

e Implementacado de Processo Administrativo Eletrénico;

e Criacdo de e-mails corporativos;

e Realizacdo de convénio entre a Prefeitura Municipal e o Instituto com a
finalidade de realizacdo das licitacdes por parte da Secretaria Municipal
de Suprimentos;

e Elaboracdo anual de Relatério de Governanga Corporativa;
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e Realizacdo anual de Audiéncia Publica para apresentacdo do Relatério
de Governanca Corporativa, da Avaliacdo Atuarial e da Politica de
Investimentos;

e Contratacdo de Empresa para realizacdo de consultoria de
investimentos;

e Constratacao de Empresa para realizacéo de consultoria previdenciaria;

e Certificacdo dos Diretores, conselheiros e membros do Comité de
Investimentos;

e Mapeamento e Manualiza¢do das areas de atuacao do Instituto;

e Fortalecimento da Controladoria Autarquica com ampliagdo do numero
de servidores;

e Emissao de Relatorio Trimestral de Controle Interno;

e Concessao de jeton aos conselheiros e membros do Comité de

Investimentos.

9. BUSCA DO EQUILIBRIO FINANCEIRO E ATUARIAL

Objetivo: acdes que aumentem a arrecadacado financeira e controlem as

despesas de forma a atingir o equilibrio financeiro e atuarial.

e Alteracdo das aliquotas de contribuicdo dos servidores e dos
patrocinadores;

e Implementacdo do Plano de Amortizacdo do Déficit Atuarial;

e Parcelamento da Divida da Prefeitura para com o Instituto e inicio de
pagamento desta divida;

e Revisdo das regras de concessao de aposentadorias e pensdes a luz da
Emenda Constitucional 103/2019;

e Continuidade da realizacéo da Avaliacdo Atuarial anualmente;

e Revisdo Anual dos processos de Aposentadoria por Invalidez;

¢ Realizacdo de recenseamento anual de aposentados e pensionistas,

com encaminhamentos dos dados cadastrais pelo SIG-RPPS.
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10. TRANSPARENCIA E PUBLICIDADE

Objetivo: acdes para atendimento aos principios constitucionais da

transparéncia, publicidade e do acesso a informacao.

e Desenvolvimento do site institucional do Instituto;
e Desenvolvimento do Portal da Transparéncia do Instituto;
e Criacdo da Ouvidoria através do site institucional do Instituto;

e Implementacéo de Processo Administrativo Eletronico.

11. EDUCACAO PREVIDENCIARIA

Objetivo: acdes para educacao previdenciaria dos servidores efetivos da
Prefeitura, Camara Municipal, Seroprevi e demais autarquias, fundacdes ou

empresas publicas.

e Elaboracédo de cartilhas educativas;
e Realizacdo de palestras e cursos de formacéo;
e Desenvolvimento de atividades itinerantes nas unidades de trabalho dos

servidores.
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